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I. ZAMAWIAJĄCY: 

Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli, ul. Sienkiewicza 36, 87-100 Toruń, 

Biuro Europejskich Projektów Edukacyjnych. 

Adres strony internetowej: http://www.kpcen-torun.edu.pl/. 

NIP: 956-20-12-912. 

 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA:   

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego. Do przetargu mają zastosowanie przepisy Ustawa prawo zamówień 

publicznych z dnia 24.01.2004 r. (Dz. U. z 2013 r poz. 907, 984, 1047, 1473 z poźn. zm.) 

zwaną dalej „Ustawą”, przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz niniejsza 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zwana „SIWZ”. 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Nazwa Kod CPV 

Usługi edukacji osób dorosłych oraz 

inne 
80400000-8 

Usługi opracowywania programów 

szkoleniowych 
80521000-2 

Usługi dostarczania posiłków 55520000-1 

 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie usługi szkoleniowej w formie kursu 

doskonalącego pn. „Lider zespołów przedmiotowych” zwana dalej „szkoleniem”, realizowana 

przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu na potrzeby projektu 

„Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny 

Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 

Działanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty). 

Szkolenie ma zostać przeprowadzone w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 

31.03.2015 roku. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku Nr 1 do SIWZ. 

 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie dopuszcza możliwości składania ofert 

częściowych na wykonanie zamówienia. 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie dopuszcza możliwości składania ofert 

wariantowych na wykonanie zamówienia. 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu przewiduje możliwość udzielenia zamówień 

uzupełniających. 

http://www.kpcen-torun.edu.pl/
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III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:    

od dnia zawarcia umowy do dnia 31 marca 2015 roku. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, 

JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy i nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy, 

b) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

c) posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie organizacji i przeprowadzania usług 

szkoleniowych, 

d) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, 

e) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca  

w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował 

zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym 

celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów, na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

3. Wymóg posiadania przez Wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia  

w zakresie organizacji i przeprowadzania usług szkoleniowych zostanie uznany za 

spełniony, gdy Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  

w tym okresie, zrealizował co najmniej trzy główne usługi szkoleniowe  

o łącznej wartości brutto nie mniejszej niż 500 000 (pięćset tysięcy złoty) wraz  

z załączeniem dowodów, czy usługi te zostały wykonane należycie. Pod pojęciem 

główne usługi szkoleniowe należy rozumieć usługi szkoleniowe obejmujące nie mniej niż 

80 godzin kursu doskonalącego dla dorosłych. Dowodami, o których mowa powyżej są 
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poświadczenia lub oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn  

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia. W celu potwierdzenia spełnienia 

powyższego warunku Wykonawca jest zobowiązany załączyć do swojej oferty 

wypełniony Załącznik nr 4 niniejszej SIWZ. W przypadku kiedy z uzasadnionych 

przyczyn nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, złożenie podpisu pod Załącznikiem nr 

4 stanowi złożenia oświadczenie, o którym mowa powyżej. 

4. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania osobami 

zdolnymi do wykonania Zamówienia, gdy Wykonawca wykaże, że przy realizacji 

zamówienia zapewni odpowiednią liczbę wykładowców, którzy spełnią wymogi programu 

nauczania  opracowanego na potrzeby Zamawiającego przez Wykonawcę i zapewnią 

należyte wykonanie przedmiotu zamówienia, a w szczególności posiadają niezbędne 

przygotowanie i udokumentowane doświadczenie pozwalające przeprowadzić wykłady i 

ćwiczenia realizując program nauczania szkolenia wg. ściśle określonych bloków 

tematycznych tj.: 

- analiza i interpretacja wyników egzaminów zewnętrznych, 

- podstawa programowa i zespoły przedmiotowe, 

- umiejętności wychowawcze i dydaktyczne, 

- zarządzanie zespołem, 

- organizacja pracy lidera i zespołu. 

Bloki tematyczne zostały szczegółowo opisane w Załączniku nr 1, Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby wykładowców 
spełniających łącznie następujące wymogi: 

a) posiadają co najmniej dwa lata doświadczenia na stanowisku nauczyciela konsultanta 

lub nauczyciela doradcy metodycznego, 

b) posiadają uprawnienia trenera w zakresie programów realizowanych 
w szkołach i przedszkolach lub edukatora w zakresie pracy  
z dorosłymi, 

c) posiadają kompetencje i doświadczenie w prowadzeniu szkoleń nauczycieli z zakresu 

tematyki objętej programem szkolenia. 

W celu potwierdzenia spełnienia powyższego warunku Wykonawca jest zobowiązany 
załączyć do swojej oferty dokument, o którym mowa  w części IV.5.c SIWZ. 
 
 

5. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 
ust. 1 Ustawy Zamawiający wymaga przedłożenia następujących dokumentów: 

http://lponline.lexpolonica.pl/plweb-cgi/lp.pl#LPA-LP_QL:[{
http://lponline.lexpolonica.pl/plweb-cgi/lp.pl#LPA-LP_QL:[{
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a) oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 Ustawy, 
stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ, 

b) wykazu wykonanych głównych usług szkoleniowych, w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, 
czy zostały wykonane należycie, sporządzonego według wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 4 do SIWZ, 

c) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,  
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, ich doświadczenia i 
wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia,  
a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją  
o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporządzonego według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ, 

d) formularz potwierdzający doświadczenie zawodowe kadry wykonawcy, sporządzony 
wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 5a do SIWZ. 

6. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 

Ustawy zamawiający wymaga przedłożenia następujących dokumentów:  

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia sporządzonego według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ, 

b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu  

o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 

c) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub 

zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, 

d) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca 

nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne  

i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

http://lponline.lexpolonica.pl/plweb-cgi/lp.pl#LPA-LP_QL:[{
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odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert,  

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 

ust. 1 pkt 4-8 Ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert, 

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 

ust. 1 pkt 9, 10 i 11 Ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

7. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunku,  

o którym w art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy Zamawiający wymaga przedłożenia listy 

podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informacji o tym, że 

Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej sporządzonej według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 6 do SIWZ. 

8. Jeżeli Wykonawca wykazujący spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 

Ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 

2b Ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia,  przedkłada 

także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, 

określonym w punkcie 5 i 6. 

9. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 6, w ust. od 

b do f składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,  

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne  

i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu,  

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,  

d) składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca 

zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie 

określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 Ustawy. 

10. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia zobowiązani są do 

przedstawienia dokumentu ustanawiającego pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu  



 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji 

 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu ocenia się łącznie w stosunku do wszystkich wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielanie zamówienia, z zastrzeżeniem, że żaden z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu  

z postępowania. 

11. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana według 

formuły "spełnia/nie spełnia" na podstawie przedłożonych dokumentów. 

Oferty Wykonawców, którzy przedłożą dokumenty i oświadczenia potwierdzające 

spełnianie wymaganych warunków, zostaną dopuszczone do badania i oceny. 

Wykonawcy, którzy nie przedłożą dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie 

wymaganych warunków, zostaną wykluczeni z postępowania.  

Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub, którzy nie złożyli 

pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i 

dokumenty zawierające błędy lub, którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 

w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

Wykonawcy, którzy pomimo wezwania nie złożą wymaganych oświadczeń  

i dokumentów zostaną wykluczeni z postępowania. Ofertę wykonawcy wykluczonego 

uznaje się za odrzuconą.  

 

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW,  

A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  

Z WYKONAWCAMI ORAZ ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY 

INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄCEGO. 

W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać do 

Zamawiającego: 

1. za pomocą faksu na nr 56 62 231 81, 

2. drogą elektroniczną na adres: projekt@kpcen-torun.edu.pl, 

3. pisemnie na adres: Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli, ul. Sienkiewicza 

36, 87-100 Toruń. 

Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

a) w zakresie przedmiotu zamówienia:  Małgorzata Trzeciak, tel. 881 930 083, e-mail:  

Malgorzata.Trzeciak@kpcen-torun.edu.pl, w godz. 8.00-15.00. 

mailto:projekt@kpcen-torun.edu.pl
mailto:Malgorzata.Trzeciak@kpcen-torun.edu.pl
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b) w zakresie procedury przetargowej: Bartosz Araśniewicz, tel. 881 930 097, e-mail: 

bartosz.arasniewicz@kpcen-torun.edu.pl, w godz. 7.00-15.00. 

 

VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający odstępuje od pobrania wadium od Wykonawców. 

 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawcy będą związani swoją ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia  
w oryginalne lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem: 

a) oświadczenia i dokumenty opisane w części V SIWZ, 

b) formularz ofertowy sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do SIWZ. 

2. Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę 
upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy, a w przypadku składania oferty 
wspólnej – przez pełnomocnika Wykonawców składających ofertę wspólną. 

3. Ofertę należy napisać pismem maszynowym lub komputerowym w języku polskim. 
Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane 
wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

4. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w SIWZ oraz 
dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 

5. Sporządzając wykaz wykładowców, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu 
zamówienia  według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ, Wykonawca 
zobowiązany jest do ujęcia w nim wyłącznie informacji potwierdzających wymogi 
opisane w części IV.4) SIWZ. 

6. W przypadku konieczności naniesienia poprawek, poprawki te powinny być naniesione 
czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej. 

7. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

8. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętej kopercie. 

Ponadto wymaga się załączenie spisu treści oferty, ułożenie wszystkich wymaganych 

mailto:bartosz.arasniewicz@kpcen-torun.edu.pl
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dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji oraz ponumerowanie 
wszystkich stron oferty.  

 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy składać w sekretariacie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Edukacji 

Nauczycieli w Toruniu, ul. Sienkiewicza 36, 87-100 Toruń, pierwsze piętro, pokój nr 2.6, 

nie później niż do dnia 11.03.2014 r., do godziny 11.00. Zamknięta koperta powinna być 

oznaczona dopiskiem: „Oferta na  Przetarg nieograniczony – Organizacja i 

przeprowadzenie szkolenia w formie kursu doskonalącego pn. „Lider zespołów 

przedmiotowych” na potrzeby projektu „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny 

nauczyciel gwarancją jakości edukacji” realizowanego przez Kujawsko-Pomorskie 

Centrum Nauczycieli w Toruniu, Biuro Europejskich Projektów Edukacyjnych”. 

 Wybór drogi pocztowej dla przesłania oferty jest wyłącznym ryzykiem Wykonawcy. Do 

chwili otwarcia ofert Zamawiający przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swojej 

siedzibie. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.03.2014 r. o godzinie 11.15. 

 

X. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ 

SPOSOBU OCENY OFERT. 

1. Kryteria oceny ofert: 
 

Lp. Ogólnie Szczegółowo Sposób oceny 
Punkty 
cząstkowe 

Waga 
kryterium 

1. Cena 

Całkowity koszt 
szkolenia brutto w 
przeliczeniu na 1 
osobę 

Wykonawca który zaoferował 
najniższy całkowity koszt 
szkolenia brutto w przeliczeniu 
na 1 osobę otrzyma 
maksymalną ilość punktów, 
pozostali proporcjonalnie 
mniej. 

100 40,00% 

2. 

Doświadczenie 
organizacyjne w 
realizacji usług 
szkoleniowych dla 
dorosłych 

Ilość godzin usług 
szkoleniowych dla 
dorosłych 

500 godzin szkoleń  
i więcej – 100 pkt. 
Mniej niż 499 godzin 
 – 0 pkt 

100 5,00% 
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3. 

Doświadczenie 
zawodowe kadry 
dydaktycznej 
łącznie 

Doświadczenie 
zawodowe  
w prowadzeniu 
szkoleń nauczycieli 
w okresie ostatnich 
3 lat  
z zakresu: 
- analizy  
i interpretacji 
wyników 
egzaminów 
zewnętrznych  
i Edukacyjnej 
Wartości Dodanej, 

80-100 szkoleń i więcej – 100 
pkt, 
50-79 szkoleń – 50 pkt, 
25-49 szkoleń – 25 pkt., 
poniżej 25 szkoleń –  
0 pkt. 

100 55,00% 

 
 
Wyjaśnienia do tabeli: 

Lp. 1. Cena: 

Wykonawca, który zaproponował najniższy całkowity koszt szkolenia brutto w 

przeliczeniu na 1 osobę otrzyma maksymalną ilość punktów, pozostali proporcjonalnie 

mniej. 

Całkowity koszt szkolenia brutto w przeliczeniu na 1 osobę zostanie podstawiony do 

wzoru pierwszego. 

 

Lp. 2. Usługi szkoleniowe dla dorosłych: 

Ilość usług szkoleniowych dla dorosłych: 

Zamawiający będzie brał pod uwagę ilość godzin usług szkoleniowych dla dorosłych, które 

przeprowadził wykonawca według następujących zasad tj. Wykonawca za 500 godzin i 

więcej usług szkoleniowych dla dorosłych otrzyma 100 punktów cząstkowych, gdy 

prowadził mniej godzin szkoleniowych nie otrzyma punktów. 

 

Lp. 3. Doświadczenie zawodowe kadry dydaktycznej: 

Do obliczeń doświadczenia zawodowego osób mających prowadzić szkolenia mają 

zastosowanie zapisy zawarte w załączniku nr 5a. Wykonawca, aby otrzymać punkty 

zobowiązany jest do podania w w/w pozycji nazw szkoleń, okresów przeprowadzonych 

szkoleń (dd/mm/rr lub mm/rr) oraz nazw i adresów zleceniodawców odpowiednio dla 

każdej z osób, o których mowa w Załączniku nr 5 SIWZ. 
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Wykonawca otrzyma odpowiednią ilość punktów za doświadczenie zawodowe  

w prowadzeniu szkoleń, zgodnie z zapisami zawartymi w powyższej tabeli Lp. 3. 

Wykonawca, który zaoferuje do prowadzenia zajęć osoby mające łącznie doświadczenie 

w przeprowadzeniu 80 szkoleń i więcej otrzyma 100 punktów. Wykonawcy, którzy 

zaoferują do prowadzenia osoby mające doświadczenie w przeprowadzeniu mniej niż 80 

szkoleń otrzymają  proporcjonalnie mniej punktów. 

 

Wykonawca nie otrzyma punktów za konkretne szkolenie w przypadku, gdy: 

 nie poda nazwy szkolenia i/lub, 

 nie poda okresu realizacji (dd/mm/rr – dd/mm/rr lub mm/rr i/lub, 

 nie poda nazwy i adresu zleceniodawcy i/lub, 

 poda sam rok przeprowadzonego szkolenia i/lub, 

 nie poda skróconego opisu merytorycznego szkolenia, w przypadku kiedy nazwa 

szkolenia nie wskazuje jednoznacznie potwierdzonego doświadczenia. 

 

  

 

2. Wzory stosowane do oceny ofert: 

 

Pierwszy wzór: 

K1 =
     

C
N
 

 
x W1

 

     
C

B
 

Opis wzoru:

 

K1 – punkty za całkowity koszt szkolenia brutto w przeliczeniu na 1 osobę. 

CN – najniższy całkowity koszt szkolenia brutto w przeliczeniu na 1 osobę spośród wszystkich 

ważnych ofert. 

CB – całkowity koszt szkolenia brutto w przeliczeniu na 1 osobę w ofercie badanej. 

W1 – punkty cząstkowe za całkowity koszt szkolenia brutto w przeliczeniu na 1 osobę. 
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Wzór końcowy: 

P1,2,3… = (K1 x W1) + (K2 x W2) + (K3 x W3) 

Opis wzoru: 

P1,2,3… – punkty dla Wykonawcy odpowiednio z ofertą nr 1, 2, 3 itd. 

K1 – punkty wyliczone na podstawie wzoru 1. 

W1 – waga kryterium pierwszego (tj. cena). 

K2 – punkty otrzymane za ilość usług szkoleniowych dla dorosłych. 

W2 – waga kryterium drugiego (tj. usługi szkolenia dla dorosłych). 

K3 – punkty otrzymane za doświadczenie zawodowe kadry dydaktycznej. 

W3 – waga kryterium trzeciego (tj. doświadczenie zawodowe kadry dydaktycznej). 

 

3. Sposób oceny i badania ofert: 

3.1. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3.2. Oferty zostaną ocenione na podstawie przyjętych kryteriów. 

3.3. Zamawiający oceni i porówna tylko te oferty, które odpowiadają treści i wymogom 

SIWZ. Oferty niespełniające wymagań określonych SIWZ zostaną odrzucone, a w 

przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty 

te zostaną uznane za odrzucone. 

3.4. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą 

ilość punktów w przyjętych kryteriach. 

3.5. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki zgodnie z art. 87 ust. 2 Ustawy. 

3.6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert w celu 

ustalenia czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

3.7. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców tej samej końcowej 

liczby punktów, zostanie wybrany Wykonawca z najwyższą ilością punktów uzyskaną 

w kryterium pierwszym, czyli za cenę. 

3.8. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 Ustawy. 
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3.9. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 

w art. 93 Ustawy o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia 

Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się  

o udzielenie zamówienia lub złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne 

tej decyzji. 

 

XI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest podpisać umowę zgodną ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 8 do SIWZ wraz z załącznikami oraz ze złożoną ofertą 

w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze oferty. 

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest 

do dostarczenia Zamawiającemu: 

1. wykazu adresów sal szkoleniowych, w których odbywać się będą zajęcia teoretyczne, 

2. programu szkolenia zgodnie z opracowanym przez Wykonawcę programem nauczania 

opracowanym na potrzeby Zamawiającego przez oferenta, który złożył najkorzystniejszą 

ofertę w postępowaniu przetargowym nr BEPE.342.3.3/2013.  

3. po jednym komplecie materiałów dydaktycznych przekazywanych uczestnikom 

poszczególnych szkoleń. 

 

XII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 

TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE 

WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD 

WYKONAWCY, ŻEBY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH. 

Zamawiający wymaga aby umowa w sprawie zamówienia publicznego objętego niniejszym 

postępowaniem została zawarta według wzoru stanowiącego Załącznik nr  8 do SIWZ. 

 

 

XIII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ. 

1. Wykonawcy przysługują przewidziane w ustawie środki ochrony prawnej w postaci 

odwołania oraz skargi do sądu.  

2. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej oraz sposób postępowania 

w postępowaniu toczonym wskutek ich wniesienia określa Dział VI Ustawy (art. 180-

198g). 
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                                                                                                  Zatwierdziła: 
                                                                                            Małgorzata Trzeciak 
                                                                                     Dyrektor KPCEN w Toruniu 
                                                                                                              Kierownik Zamawiającego 
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3. OŚWIADCZENIE o spełnianiu warunków wynikających z art. 24 ust. 1. 

4. WYKAZ głównych usług szkoleniowych. 

5. WYKAZ wykładowców, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 
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Załącznik  nr 1 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie usługi szkoleniowej w 
formie kursu doskonalącego pn. „Lider zespołów przedmiotowych” zwanej dalej 
„szkoleniem”, realizowana przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Toruniu na potrzeby projektu „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny 
nauczyciel gwarancją jakości edukacji”, współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-
2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.4 
Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty). 
Szkolenie ma zostać przeprowadzone w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 
31.03.2015 roku. Kody CPV występujące w przedmiotowym zamówieniu: 

 
 

Nazwa Kod CPV 

Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 80400000-8 

Usługi opracowywania programów 
szkoleniowych 

80521000-2 

Usługi dostarczania posiłków 55520000-1 

 

 
Celem szkolenia jest  wzrost kompetencji oraz profesjonalizacja nauczycieli  
i kadry zarządzającej edukacją oraz poszerzenie wiedzy z zakresu funkcjonowania 
różnych typów zespołów przedmiotowych. 

Szczegółowe cele szkolenia: 

1) podniesienie efektów kształcenia w województwie kujawsko-pomorskim 

poprzez przygotowanie profesjonalnie działających liderów zespołów 

przedmiotowych, 

2) wyposażenie uczestników szkolenia w umiejętności lidera zespołów 

przedmiotowych  w zakresie: 

a) profesjonalnej analizy wyników egzaminów zewnętrznych w oparciu 
o  zewnętrzne źródła informacji i formułowania wniosków, 

b) planowania i wdrażania działań doskonalących proces nauczania 
i wychowania, 
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3) doskonalenie kompetencji uczestników wpływających na efektywne 

zarządzanie w szkole w zakresie: 

a) tworzenia koncepcji  pracy zespołu i  jej wdrażania oraz zarządzania 

zespołem, 

b) organizowania, monitorowania i ewaluacji efektów pracy zespołu. 

 

Ilość osób objętych szkoleniem. 

300 osób w trzech edycjach (Bydgoszcz, Toruń, Włocławek), każda edycja będzie 
liczyć 100 osób wskazanych przez Zamawiającego,  które przeszły pozytywnie 
proces rekrutacji do udziału w projekcie pn. „Klucz do uczenia II edycja – 
Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji”. Zamawiający zakłada, że 
szkolenie będzie obejmować następującą   liczbę uczestników: 

-  „Lider zespołów przedmiotowych” – wykłady 20 godzin, ćwiczenia 60 godzin 
- dla 300 osób, trzy edycje po 100 osób każda edycja. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestników  
w ramach poszczególnych szkoleń przy założeniu, że cena jednostkowa podana  
w ofercie za dany rodzaj szkolenia nie ulegnie zmianie. 
Zamawiający nie gwarantuje wykonania całości przedmiotu zamówienia 
i zastrzega sobie prawo rezygnacji z takiej części przedmiotu umowy, która okaże 
mu się niepotrzebna bez konieczności zapłaty za niewykonaną część. 
Zamawiający dopuszcza możliwość skierowania na szkolenie większej liczby osób 
niż 300. W przypadku skierowania na szkolenie większej liczby osób niż 300, 
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zwiększone o kwotę przepadającą na każdą 
osobę, która otrzyma zaświadczenie. 
 

  
Liczebność grup. 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji szkoleń, będących przedmiotem 

zamówienia w kilku grupach jednocześnie. Wykłady powinny być 

przeprowadzone dla wszystkich osób uczestniczących w danej edycji, a grupa 

osób uczestniczących w ćwiczeniach nie powinna przekraczać 25 osób. Grupy 

muszą być skompletowane z uczestników podzielonych wg. poziomów 

edukacyjnych (podstawowy, gimnazjalny i ponad gimnazjalny) i rodzajów szkół 

(ogólnokształcące, zawodowe). 
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Termin realizacji zamówienia.  

Szkolenia będą przeprowadzane w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 marca 
2015 r. 
Rekrutacja do grup szkoleniowych odbywa się w trybie ciągłym od dnia uruchomienia 
rekrutacji przez KPCEN w Toruniu. Zamawiający rekrutuje kandydatów na potrzeby 
projektu. 
Wykonawca pozyskuje kandydatów na potrzeby procesu rekrutacji szkolenia. 
Zamawiający zobowiązuje się zweryfikować pozyskanych przez Wykonawcę 
kandydatów. Weryfikacja kandydatów zostanie dokonana na podstawie kryteriów 
rekrutacji zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu „Klucz o uczenia II 
edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji” przez Zamawiającego. 

 
W ramach procesu pozyskiwania kandydatów do rekrutacji Wykonawca będzie: 

a) Rzetelnie przekazywał kandydatom informacje udzielane przez 
Zamawiającego na temat szkolenia – źródło informacji będą stanowić 
materiały w wersji elektronicznej oraz w zależności od dostępności w wersji 
drukowanej przekazane przez Zamawiającego po wyłonieniu Wykonawcy. 

b) Prowadził wykaz pozyskanych kandydatów do rekrutacji na potrzeby 
szkolenia. Przekaże wykaz pozyskanych kandydatów najpóźniej 14 dni 
przed planowanym przez Zamawiającego terminem rozpoczęcia szkolenia. 
W ramach procedury pozyskiwania kandydatów do rekrutacji Wykonawca 
będzie informował kandydata o warunkach rekrutacji, które obowiązują w 
ramach szkolenia. 

c) Nie będzie deklarował w imieniu Zamawiającego przyjęcia kandydata na 
uczestnika szkolenia. 

d) Nie podejmie negocjacji lub nie podpisze umowy w imieniu Zamawiającego. 
e) Nie będzie publikował jakichkolwiek reklam lub materiałów promocyjnych 

nie zawierających logotypów Zamawiającego, a także nie będzie posługiwał 
się logotypem bez uprzedniej zgody Zamawiającego podczas trwania 
umowy i po jej wygaśnięciu. 

 
W ramach procesu pozyskiwania kandydatów do rekrutacji Zamawiający 
będzie: 

a) prowadził proces rekrutacyjny zgodnie z Regulaminem uczestnictwa  
w Projekcie oraz informował pozyskanych kandydatów o wynikach 
rekrutacji na szkolenie, 

b) dostarczy Wykonawcy wszelkich niezbędnych informacji dotyczących oferty 
szkolenia, 

c) przekaże Wykonawcy w wersji elektronicznej oraz w zależności od 
dostępności w wersji drukowanej, posiadane materiały promocyjne 
dotyczące szkolenia i oferty edukacyjnej, 

d) Zamawiający zapewni pozyskanym kandydatom wszelką pomoc związaną 
z procesem rekrutacji. 
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Szczegółowy harmonogram szkoleń będzie ustalany przez Zamawiającego  
z Wykonawcą w następujący sposób:  

a) Zamawiający przekazuje Wykonawcy listę uczestników skierowanych na 
poszczególne szkolenia przed każdą z trzech edycji z zaznaczeniem 
miejsca ich zamieszkania, 

b) w ciągu 7 dni od otrzymania listy uczestników, o której mowa powyżej 
Wykonawca przekazuje Zamawiającemu harmonogram szkoleń wraz  
z terminem rozpoczęcia szkolenia i  podaniem adresów miejsca szkolenia.  

c) Ustalając miejsca prowadzenia szkolenia Wykonawca zobowiązany jest 
uwzględnić miejsce zamieszkania uczestnika szkolenia, 

d) Zamawiający niezwłocznie poinformuje uczestnika o terminach rozpoczęcia 
i miejscu organizacji szkolenia, 

e) Wykonawca rozpocznie usługę szkoleniową po otrzymaniu  
od Zamawiającego zatwierdzonego harmonogramu szkoleń z podziałem na 
termin i miejsce odbywania szkolenia przez danego uczestnika.  

Do ostatecznego harmonogramu szkoleń Wykonawca zobowiązany jest załączyć 
szczegółowy (godzinowy) program szkolenia – obejmujący każdy dzień szkoleniowy 
(opatrzony konkretną datą) uwzględniający ćwiczenia i wykłady. 
 

Program szkolenia. 

Szkolenie powinno odbywać się według programu nauczania  opracowanego na 
potrzeby Zamawiającego przez Wykonawcę, który złożył najkorzystniejszą ofertę  
w postępowaniu przetargowym nr BEPE.342.3.3/2013. 

Program nauczania opiera się o założenia, które są ujęte we wniosku  
o dofinansowanie projektu „Klucz o uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel 
gwarancją jakości edukacji”, nr: 6146-259F-24AD-AE70. 

Ponadto Wykonawca przeniesie wszelkie autorskie prawa majątkowe dotyczące 
programu nauczania na Zamawiającego na podstawie umowy, która stanowi 
załącznik nr 9 niniejszej SIWZ. 

 

Poniżej znajdują się założenia dotyczące szkolenia, a znajdujące się ww. 
wniosku. 

„Zadanie 3 moduł 1. Kurs - lider zespołów przedmiotowych.  
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W skład kosztu wchodzi: opracowanie programu kursu, zatrudnienie 
wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, zapewnienie odpowiednich warunków do 
przeprowadzenia zajęć (np. sal wykładowych, pracowni, laboratoriów itp.), 
opracowanie i przekazanie materiałów dydaktycznych dla uczestników szkolenia, 
catering. W ramach zadania zostanie przeprowadzony kurs trwający 80 godzin. 
Przeszkolonych zostanie 300 uczestników w 3 edycjach po 100 os. Zajęcia będą 
prowadzone w formie wykładów (prowadzonych dla całej edycji) oraz w formie 
ćwiczeń w grupach po około 25 os.). Łącznie przeprowadzonych zostanie   
20 godzin wykładów i 60 godzin ćwiczeń. Zajęcia będą prowadzone podczas 
planowanych 6 zjazdów trwających po ok. 15 godzin. 

Tematyka: zagadnienia wskazane w ramach kursu oraz aspekty charakterystyczne 
dla typów zespołów przedmiotowych z podziałem na szkoły ze szczególnym 
uwzględnieniem analizy wyników i efektów kształcenia: sprawdzianu, wszystkich 
części egzaminu gimnazjalnego, egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe, 
egzaminu maturalnego. 

 W ramach zadania przewidujemy realizację następujących bloków tematycznych: 

1) analiza i interpretacja egzaminów zewnętrznych (30 h  w odpowiednim 
podziale na wykłady i ćwiczenia): 

a) analiza ilościowa i jakościowa, 

b) edukacyjna wartość dodana, 

c) planowanie działań doskonalących do konkretnych analiz, 

d) konteksty kształcenia, 

e) elementy metodyki. 

2) podstawa programowa (10 h w odpowiednim podziale na wykłady i ćwiczenia): 

a) Znajomość i monitorowanie podstawy programowej i dostosowanie 
realizacji do możliwości ucznia. 

b) Praca zespołów przedmiotowych 

3) umiejętności wychowawcze i dydaktyczne (15 h w odpowiednim podziale na 
wykłady i ćwiczenia): 

a) formułowanie celów, 

b) ocenianie wspierające, 

c) informacja zwrotna dotycząca postępów edukacyjnych uczniów, 
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d) motywowanie + grupa rówieśnicza. 

4) zarządzanie zespołem (15 h w odpowiednim podziale na wykłady i ćwiczenia): 

a) ludzie wobec zmiany, 

b) umiejętności społeczne w pracy z zespołem. 

5) organizacja pracy lidera i zespołu (10 h w odpowiednim podziale na wykłady i 
ćwiczenia): 

a) dokumentacja pracy, 

b) monitorowanie,  

c) ewaluacja. 

Okres realizacji od dnia podpisania umowy do 31 marca 2015 r.  

W ramach kosztów szkolenia opracowany zostanie program dla „Lidera zespołów 
przedmiotowych” wraz z przekazaniem praw autorskich na rzecz KPCEN w Toruniu.” 

 
Czas trwania zajęć. 

Wykłady i ćwiczenia. 

Zamawiający wymaga by wykłady i ćwiczenia odbywały się w trybie stacjonarnym.  
Program szkolenia obejmującego 80 godzin (20 godzin wykładów, 60 godzin 
ćwiczeń) powinien być przeprowadzony maksymalnie do dnia 31.03.2015 r. 
Zamawiający wymaga, żeby zajęcia odbywały się w układzie piątek, sobota  
i niedziela oraz dni wolne od zajęć szkolnych. 
Zamawiający nie dopuszcza innej formy kształcenia niż zajęcia prowadzone 
bezpośrednio przez wykładowców, w szczególności Zamawiający nie dopuszcza 
jakiejkolwiek formy kształcenia na odległość. 
 

Miejsce realizacji wykładów i ćwiczeń. 

Wykłady muszą odbywać się w: Bydgoszczy, Toruniu i Włocławku. Każdorazowo 
jedna edycja odbywa się w jednym miejscu. Szkolenie w innym mieście może zostać 
przeprowadzone w przypadku skierowania przez Zamawiającego minimalnej liczby 
20 osób zainteresowanych odbyciem szkolenia w danym mieście. 

 
Wykonawca musi dysponować odpowiednim lokalem, sprzętem  
i materiałami do prowadzenia wykładów i ćwiczeń. 
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Sale szkoleniowe. 

Zajęcia muszą odbywać się w salach szkoleniowych, gdzie zapewnione są właściwe 
warunki BHP i ppoż. zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi oraz zaplecze 
socjalne, w tym dostęp do WC zaopatrzony w środki higieny. Sale powinny być 
przestronne, odpowiednio oświetlone, w razie potrzeby ogrzewane lub 
klimatyzowane w celu zapewnienia optymalnej temperatury ok. 22ºC, wentylowane. 
Sala musi być w szczególności zgodna z: 

 Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych  
i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69  
z późn. zm.), 

 Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 
1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa  
i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z późn. zm.), 

 Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. 
w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki  
i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. Nr 75, poz. 690 z późn. zm.), 

 Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, 
innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 
719). 
 
 

Sprzęt. 

Sale powinny być dostosowane do prowadzenia zajęć teoretycznych  
i wyposażone w minimum: krzesła, stoliki lub krzesła z blatem w liczbie 
odpowiadającej co najmniej liczbie uczestników szkolenia oraz komputer, flipchart 
i rzutnik. Materiały szkoleniowe, pomoce dydaktyczne powinny zawierać prezentacje 
multimedialne obrazujące treść wykładów. Wydruk prezentacji powinien być 
przekazany uczestnikom szkolenia pierwszego dnia bloku zajęć w postaci materiałów 
szkoleniowych. Uczestnik może otrzymać inne materiały szkoleniowe potrzebne do 
przeprowadzenia zajęć. Ponadto każdy uczestnik pierwszego dnia szkolenia otrzyma 
od Wykonawcy program szkolenia, harmonogram zajęć, notes, długopis. 

Przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca zobowiązany jest do :  

a) oznaczenia miejsca prowadzenia szkolenia (sala, drzwi wejściowe do 
budynku) odpowiednimi informacjami – zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 
oznaczania projektów w ramach PO KL oraz zawieszenia w salach 
szkoleniowych plakatów informacyjnych projektu przekazanych przez 
Zamawiającego, 
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b) poinformowania uczestników, o tym że szkolenie zorganizowane jest w celu 
realizacji przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w 
Toruniu projektu „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel 
gwarancją jakości edukacji” oraz, że jest współfinansowany ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Warunkiem wydania zaświadczenia dla każdego z uczestników jest 80% obecności 
podczas 80 godzin szkolenia. Wykonawca po zakończeniu szkolenia jest 
zobowiązany do wydania zaświadczenia: 

a) wg. wzoru określonego przez Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie placówek doskonalenia 
nauczycieli (Dz. U. Nr 200, poz. 1537). 

Zaświadczenie musi być oznaczone logotypami zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 
oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.  
Na zaświadczeniu musi być umieszczona informacja o współfinansowaniu oraz 
nazwa projektu: „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją 
jakości edukacji” Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji  
w regionach, Działanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oraz 
inne wymagane wytycznymi informacje. Wzór zaświadczenia wydawanego 
uczestnikom musi zostać zatwierdzony przez Zamawiającego. 
 

 
Catering. 

Wykonawca zapewni uczestnikom każdego dnia szkolenia catering  
w ilości odpowiadającej liczbie uczestników. W skład cateringu musi wejść:  

a)  serwis kawowy (w czasie dwóch przerw od zajęć) – kawa, herbata, woda 
mineralna, ciastka kruche oraz świeże ciastka typu pączek lub 
drożdżówka po jednym na każdego uczestnika, 

b)  ciepły posiłek (w czasie przerwy obiadowej): 
– zupa z ziemniakami (zamiennie makaron lub ryż), nie mniej niż 0,3 l, 
– drugie danie : ziemniaki lub zamiennie makaron, kasza lub ryż nie mniej 
niż 150 gr., surówka nie mniej niż 150 gr., sztuka mięsa (przemiennie) lub 
ryba nie mniej niż 150 gr., woda mineralna nie mniej niż 0,5 l, kompot lub 
sok nie mniej niż 0,25 l. 

Przez catering Zamawiający rozumie dostarczenie i podanie ciepłego posiłku wraz ze 
sztućcami i niezbędnymi naczyniami uczestnikom szkolenia w miejscu szkolenia. 
Wykonawca jest zobowiązany do zamieszczenia informacji o Organizatorze  
– Kujawsko-Pomorskim Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu we wszystkich 
materiałach publikowanych, które dotyczą realizacji niniejszego zamówienia, 
a także do zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji 
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o realizowanym na zlecenie KPCEN zamówieniu oraz do zamieszczenia na swojej 
stronie internetowej linku do strony projektu www.kluczdouczenia2.pl. 

 

Pozostałe obowiązki wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia wszystkich dokumentów związanych 
z wykonaniem przedmiotu umowy zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki a także zamieszczenia 
na nich informacji o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Wykonawca ma obowiązek prowadzenia odpowiedniej dokumentacji szkolenia: 
dziennik zajęć zawierający listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników, 
harmonogram szkolenia z podaniem godzin zajęć, imię i nazwisko osoby 
prowadzącej zajęcia i jej podpis. 

Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego informowania Zamawiającego  
o rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego trwania lub o wszelkich innych 
okolicznościach związanych z udziałem uczestników w szkoleniu.  

Wykonawca w ciągu 7 dni od ostatniego dnia szkolenia przez daną grupę 
uczestników, dostarczy Zamawiającemu następujące dokumenty (oznaczone 
zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki): 

1) harmonogram szkolenia, określający terminy realizacji zajęć oraz godziny, 

2) oryginały dzienników zajęć z podpisami uczestników zajęć na listach 
obecności, 

3) oryginały imiennych list osób z ich podpisami potwierdzającymi odbiór 
materiałów szkoleniowych i cateringu, 

4) kserokopie wydanych zaświadczeń potwierdzone za zgodność 
z oryginałem na każdej ze stron, 

5) kserokopię listy dotyczącej odbioru zaświadczeń, 

6) oryginały wypełnionych przez uczestników ankiet oceniających 
zrealizowane szkolenie, 

7) dokumentację fotograficzną na nośniku elektronicznym  
z przeprowadzonego jednego dnia zajęć dla każdej grupy, 

8) raport zawierający ewaluację zajęć w każdej grupie szkoleniowej. 

http://www.kluczdouczenia2.pl/
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Wykonawca zobowiązany jest do zarejestrowania instytucji szkoleniowej w 
internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnych na stronie internetowej: 
www.inwestycjawkadry.pl  i aktualizowania w tej bazie informacji o każdym szkoleniu 
otwartym organizowanym w ramach projektu  systemowego nie rzadziej niż raz w 
miesiącu. 

 

 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 

http://www.inwestycjawkadry.pl/
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Załącznik  nr 2 

 
…................., dnia …………………… 

 
 

Oświadczenie 
 

Niniejszym przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Organizację i przeprowadzenie szkolenia w formie kursu doskonalącego pn. 

„Lider zespołów przedmiotowych” w ramach projektu „Klucz do uczenia II 

edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji” realizowanego 

przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Nauczycieli w Toruniu, oświadczam(-y) że: 

Spełniam(-y) warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) to 

znaczy: 

1) Posiadam(-y) uprawnienia niezbędne do wykonania określonej działalności, lub 

czynności; 

2) Posiadam(-y) niezbędną wiedzę i doświadczenie;  

3) Dysponuję(-jemy) potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; 

4) Znajduję(-jemy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia. 

 

                                                                               

 
…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 

…................., dnia …………………… 
 

 
 

Oświadczenie 
 

Niniejszym przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Organizację i przeprowadzenie szkolenia w formie kursu doskonalącego pn. 

„Lider zespołów przedmiotowych” w ramach projektu „Klucz do uczenia II 

edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji” realizowanego 

przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Nauczycieli w Toruniu, niniejszym  

oświadczam(-y), że nie podlegam(-y) wykluczeniu z tego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego z przyczyn określonych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. 

zm.).  

 

 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 
 
 
 
                                                                            
……...........................      …………………………  
pieczęć Wykonawcy         miejscowość i data 
 

Wykaz wykonanych głównych usług szkoleniowych 
 

Lp. Wartość Przedmiot 
Data 

wykonania 

Podmiot, na 
rzecz którego 

usługi były 
wykonywane 

Poświadczanie podmiotu, na 
rzecz którego usługi były 

wykonane 

      

      

      

      

      

 
 
 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 5 
Wykaz wykładowców, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

 

Lp. Imię i nazwisko  Wykształcenie* 

Kwalifikacje 

zawodowe*  

(np. uzyskane 

dyplomy, 

świadectwa, 

zaświadczenia lub 

certyfikaty) 

Doświadczenie 

zawodowe*  

Wykonywane czynności 

podczas realizacji 

usługi 

Informacja o 

podstawie do 

dysponowania 

osobami** 

1. 
 

 

     

2. 
 

 

     

 
*należy wskazać wyłącznie informacje potwierdzające wymogi opisane w części 5.d) SIWZ. 
** należy wskazać, czy wskazana osoba będzie zatrudniona na podstawie stosunku pracy z Wykonawcą, czy na podstawie umowy cywilnoprawnej z 
Wykonawcą, czy Wykonawca będzie dysponować osobą na podstawie  pisemnego zobowiązania innego podmiotu albo wskazać inną podstawę do 
dysponowania osobą. 
 
 

…………………..         …………………………..…………………………………...                                                               

data          Pieczęć i podpis Wykonawcy 

              lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 5a 
 

Niniejszy formularz należy przygotować dla każdej z osób wskazanych w załączniku nr 5 do SIWZ 
 

IMIĘ I NAZWISKO  

WYKSZTAŁCENIE 

Poziom wykształcenia: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa ukończonej szkoły i uzyskany tytuł: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 

Należy podać nazwy przeprowadzonych w ostatnich 3 latach szkoleń z zakresu analizy i 
interpretacji wyników egzaminów zewnętrznych i Edukacyjnej Wartości Dodanej wraz z 
okresem (dd/mm/rr lub mm/rr) ich realizacji oraz nazwy i adresy zleceniodawców szkoleń: 
 
 
 

Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 



 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji 

 

Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 



 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji 

 

Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
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Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
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Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
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Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
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Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 

 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
Okres realizacji: od …………………………………… do ………………………………………. 
Nazwa i adres zleceniodawcy: ……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Nazwa szkolenia: …………………………………………………………………………………… 
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…………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 
 
Miejscowość ......................................, dnia .................................. r. 
 
 
 
 
 

……………………………………………………………… 
Pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 6 

 

…................., dnia …………………… 

 

 

Informacja 

dotycząca funkcjonowania w ramach grupy kapitałowej 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: 

Organizację i przeprowadzenie szkolenia pn. Organizację i przeprowadzenie 

szkolenia w formie kursu doskonalącego pn. „Lider zespołów 

przedmiotowych” w ramach projektu „Klucz do uczenia II edycja – 

Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji” realizowanego przez 

Kujawsko-Pomorskie Centrum Nauczycieli w Toruniu, niniejszym informuję(-my), 

iż:  

- nie funkcjonuję w ramach grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze 

zm.),* 

- jestem członkiem grupy kapitałowej i w związku z tym podaję listę podmiotów 

należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 

Ustawy:* 

 

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba Powiązania 

    

    

 

 

 
…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 

 
                                                                              

*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 7 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

........................................  

   (pieczęć wykonawcy) 

 

1. Nazwa Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………

……….……………………………………………………………………………………… 

2. Adres Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………….

………..…………………………………………………………………………………….. 

województwo.........................................................powiat......................................... 

3. Numer telefonu: (.........)...................................................................................... 

4. Numer faxu: ....................................................................................................... 

5. Adres e-mail: …………………………………………………………………………. 

6. Nazwa i numer konta bankowego: 

………………………………………………………………………………………….. 

7. REGON ............................................................................................................... 

8. NIP ………………………………………………..................................................... 

9. W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na 

organizację i przeprowadzenie szkolenia w formie kursu doskonalącego pn.  

„Lider zespołów przedmiotowych” w ramach projektu „Klucz do uczenia II 

edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji” realizowanego 
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przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Nauczycieli w Toruniu, składam(-y) 

niniejszą ofertę zawierającą : 

 

Wyszczególnienie Liczba osób 

Cena 
jednostkowa 

netto bez 
VAT * 

Cena jednostkowa 
brutto* 

Wartość 
brutto dla 
300 osób 

Koszt szkolenia w 
formie kursu 

doskonalącego: „Lider 
zespołów 

przedmiotowych” 
 

300 

 

  

 

* cena jednostkowa brutto i netto (na jednego uczestnika szkolenia) powinna zawierać wszystkie 

koszty związane z przeprowadzeniem zamówienia tj. koszt szkolenia w formie kursu 

doskonalącego, koszt opracowania programu nauczania szkolenia, catering. 

 

1) Oferuję(-my) wykonanie przedmiotu zamówienia tj. przeprowadzenie szkolenia 

dla 300 osób za cenę brutto ......................zł, 

2) Oświadczam(-y), że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty 

wykonania zamówienia.  

3) Oświadczam(-y), że zapoznałem(-liśmy)  się z treścią załączonych do SIWZ 

istotnych postanowień umowy i w przypadku wyboru naszej oferty, podpiszę(-

emy) ją bez zastrzeżeń w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

4) Oświadczam, że zamówienie będzie/nie będzie w części dotyczącej 

……………….. wykonywane przy pomocy podwykonawcy. 

 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

 niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 8 

 
UMOWA NR …… 2013 

WZÓR 
 

 
Zawarta w dniu ………….. roku pomiędzy Kujawsko-Pomorskim Centrum Edukacji 
Nauczycieli w Toruniu z siedzibą przy ul. Sienkiewicza 36, 87-100 Toruń, 
reprezentowanym przez: 
Małgorzatę Trzeciak – Dyrektora KPCEN w Toruniu 

zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym” 
a  
…………………………………………………………………………………………………. 
reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………………………. 
zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą” 
 
 

§ 1 
1. Na podstawie rozstrzygniętego w dniu ……….…… 2014 r. postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawca zobowiązuje się do wykonania 

na rzecz Zamawiającego zamówienia, którego przedmiotem jest usługa 

szkoleniowa w formie kursu doskonalącego pn. „Lider zespołów przedmiotowych” 

(zwana w dalszej treści umowy „szkoleniem”), realizowana przez Kujawsko-

Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli (zwany w dalszej części umowy 

„KPCEN”) w Toruniu, na potrzeby projektu „Klucz do uczenia II edycja – 

Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji” (zwany w dalszej części 

umowy „projektem”), współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IX 

Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.4 Wysoko 

wykwalifikowane kadry systemu oświaty. 

2. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestników do realizowania zadań jako 

lider w ramach typów zespołów przedmiotowych z podziałem na szkoły, ze 

szczególnym uwzględnieniem analizy wyników i efektów kształcenia: 

sprawdzianu, trzech części egzaminu gimnazjalnego, egzaminu 

potwierdzającego kwalifikacje zawodowe, egzaminu maturalnego. 

3. Szkolenie obejmie 300 osób wskazanych przez Zamawiającego, które przeszły 

pozytywnie proces rekrutacji do udziału w projekcie. 
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4. Zamawiający zakłada, że szkolenie powinno obejmować następującą liczbę 

godzin wykładów i ćwiczeń: 

 

1) Kurs doskonalący „Lider zespołów przedmiotowych”: 

 - wykłady 20 godzin – dla 300 osób, 

- ćwiczenia 60 godzin – dla 300 osób. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestników w ramach 

szkolenia, przy założeniu, że cena jednostkowa za przeszkolenie jednego 

uczestnika podana w ofercie nie ulegnie zmianie. 

6. Zamawiający nie gwarantuje wykonania przedmiotu zamówienia i zastrzega 

sobie prawo rezygnacji z całego zamówienia lub z takiej części przedmiotu 

umowy, która okaże mu się nieprzydatna bez konieczności zapłaty za 

niewykonaną część. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość skierowania na szkolenie większej lub 

mniejszej liczby osób niż 300.  

8. Poszczególne edycje szkolenia powinny odbywać się według programu 

nauczania  opracowanego na potrzeby Zamawiającego przez oferenta, który 

złożył najkorzystniejszą ofertę w postępowaniu przetargowym 

nr BEPE.342.3.3/2013. 

9. Zamawiający nie dopuszcza innej formy kształcenia niż zajęcia prowadzone 

bezpośrednio przez wykładowców, w szczególności Zamawiający nie dopuszcza 

jakiejkolwiek formy kształcenia na odległość.   

 
§ 2 

1. Szkolenie odbywać się będzie w okresie od zawarcia umowy do 31 marca 2015 

r. Nabór do grup szkoleniowych będzie odbywał się na przed każdą kolejną 

edycją i będzie przeprowadzany przez KPCEN. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji szkoleń, będących przedmiotem 

zamówienia w kilku grupach jednocześnie.  

3. Wykłady powinny być przeprowadzone dla wszystkich osób uczestniczących w 

danej edycji, a grupa osób uczestniczących w ćwiczeniach nie powinna 

przekraczać 25 osób.  
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4. Zamawiający wymaga, żeby wykłady i ćwiczenia odbywały się w trybie 

stacjonarnym. 

5. Szkolenie obejmujące 80 godzin (20 godzin wykładów, 60  godzin ćwiczeń), 

powinno być przeprowadzone w formie trzech edycji po 100 osób, każda 

maksymalnie do 31.03.2015 r. 

6. Zamawiający wymaga, żeby zajęcia odbywały się w układzie piątek, sobota  

i niedziela oraz dni wolne od zajęć szkolnych. Zamawiający dopuszcza 

możliwość utworzenia grup szkoleniowych tzw. „weekendowych”, gdzie zajęcia 

odbywają się w układzie sobota–niedziela. Zamawiający nie dopuszcza innej 

formy kształcenia niż zajęcia prowadzone bezpośrednio przez wykładowców, w 

szczególności Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek formy kształcenia na 

odległość. 

7. Szkolenie powinno odbywać się w godzinach między 8.00-17.00.  

8. Godziny wykładów i ćwiczeń powinny być równie godzinom lekcyjnym (45 min.) i 

nie powinny przekraczać liczby 8 godzin dziennie. W trakcie zajęć należy 

zorganizować minimum 2 przerwy kawowe i jedną przerwę obiadową. Czas 

przerw nie wlicza się do zajęć. 

9. Ćwiczenia zostaną przeprowadzone po przekazaniu wiedzy teoretycznej 

podczas wykładów. 

10. Szczegółowy harmonogram szkoleń będzie ustalany przez Zamawiającego  

z Wykonawcą w następujący sposób:  

1) Zamawiający przekazuje Wykonawcy listę uczestników skierowanych na 
poszczególne szkolenia przed każdą z trzech edycji z zaznaczeniem 
miejsca ich zamieszkania, 

2) w ciągu 7 dni od otrzymania listy uczestników, o której mowa powyżej 
Wykonawca przekazuje Zamawiającemu harmonogram szkoleń wraz  
z terminem rozpoczęcia szkolenia i  podaniem adresów miejsca szkolenia.  

3) Ustalając miejsca prowadzenia szkolenia Wykonawca zobowiązany jest 
uwzględnić miejsce zamieszkania uczestnika projektu, 

4) Zamawiający niezwłocznie poinformuje uczestnika o terminach rozpoczęcia 
i miejscu organizacji szkolenia, 

5) Wykonawca rozpocznie usługę szkoleniową po otrzymaniu  
od Zamawiającego zatwierdzonego harmonogramu szkoleń z podziałem na 
termin i miejsce odbywania szkolenia przez danego uczestnika. 
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11. Do ostatecznego harmonogramu szkoleń Wykonawca zobowiązany jest załączyć 

szczegółowy (godzinowy) program szkolenia, obejmujący każdy dzień 

szkoleniowy (opatrzony konkretną datą) uwzględniający wykłady i ćwiczenia. 

12. Czynności opisane w ust. 10 mogą być dokonywane drogą elektroniczną na 

adres projekt@kpcen-torun.edu.pl. 

 
§ 3 

1. Szkolenie powinno odbywać się w Bydgoszczy, Toruniu i Włocławku. Szkolenie 

w innym mieście powinno zostać przeprowadzone w przypadku skierowania 

przez Zamawiającego minimalnej liczby 20 osób zainteresowanych odbyciem 

szkolenia w danym mieście. 

2. Wykonawca wskazuje, że wykłady i ćwiczenia odbywać się będą w salach 

szkoleniowych położonych w: 

1) Bydgoszczy przy ul. ……………………….……………….. .  

2) Toruniu przy ul. …………………………….……………….. . 

3) Włocławku przy ul. …………………………………………. . 

3. Szkolenie powinno odbywać się w miejscu najbardziej dogodnym dla uczestnika 

ze względu na miejsce zamieszkania.  

4. Wykłady i ćwiczenia muszą odbywać się w salach szkoleniowych, gdzie 

zapewnione są właściwe warunki BHP i p.poż. oraz zaplecze socjalne, w tym 

dostęp do WC zaopatrzony w środki higieny. Sale powinny być przestronne, 

odpowiednio oświetlone, w razie potrzeby ogrzewane lub klimatyzowane w celu 

zapewnienia optymalnej temperatury nie mniejszej niż do 22ºC, wentylowane.  

5. Sale powinny być dostosowane do prowadzenia wykładów i ćwiczeń, 

i wyposażone w minimum: krzesła, stoliki lub krzesła z blatem w liczbie 

odpowiadającej co najmniej liczbie uczestników szkolenia oraz komputer, 

flipchart i rzutnik. 

6. Przypadku stwierdzenia, iż sale szkoleniowe nie spełniają wymogów wskazanych 

w ust. 5 i 6 Wykonawca zobowiązany jest do zmiany miejsca wykonywania 

przedmiotu umowy w terminie do 7 dni od otrzymania od Zamawiającego 

stosownego wezwania w tej sprawie. Nowa lokalizacja sal szkoleniowych 

wymaga pisemnej zgody Zamawiającego.   

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany miejsca wykonywania przedmiotu 

umowy wskazanego w ust. 2 na pisemny uzasadniony wniosek Wykonawcy. 

Postanowienia ust. 5, 6 oraz ust. 7 zdanie drugie stosuje się odpowiednio. 
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§ 4 
1. Wykonawca jest zobowiązany do bezzwrotnego przekazania materiałów 

dydaktycznych niezbędnych do aktywnego i efektywnego uczestniczenia w 

zajęciach każdemu uczestnikowi oraz po jednym komplecie dla Zamawiającego. 

2. Każdy uczestnik powinien otrzymać materiały szkoleniowe, harmonogram zajęć, 

notes, długopis w pierwszym dniu zajęć. Materiały dydaktyczne powinny 

zawierać prezentacje multimedialne obrazujące treść wykładów. Prezentacja 

powinna zawierać kolorowe ilustracje, zdjęcia, itd. Wydruk prezentacji powinien 

być przekazany uczestnikom w postaci materiałów szkoleniowych. Materiały 

pomocnicze mogą stanowić kolorowe ilustracje, zdjęcia, filmy dydaktyczne, 

katalogi itp. 

3. Materiały dydaktyczne muszą być oznaczone logotypami zgodnie z Wytycznymi 

dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki i muszą zostać zatwierdzone przez Zamawiającego. 

 
 

§ 5 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby wykładowców 

spełniających łącznie następujące wymogi: 

1) posiadają co najmniej dwa lata doświadczenia na stanowisku nauczyciela 

konsultanta lub nauczyciela doradcy metodycznego, 

2) posiadają uprawnienia trenera w zakresie programów realizowanych 
w szkołach i przedszkolach lub edukatora w zakresie pracy  
z dorosłymi, 

3) posiadają kompetencje i doświadczenie w prowadzeniu szkoleń nauczycieli 

z zakresu tematyki objętej programem szkolenia. 

Wykładowcy ci będą prowadzić zajęcia zgodnie z programem nauczania  
opracowanym na potrzeby Zamawiającego przez Wykonawcę, który złożył 
najkorzystniejszą ofertę w postępowaniu przetargowym nr BEPE.342.3.3/2013. 
 
Ponadto Wykonawca przeniesie wszelkie autorskie prawa majątkowe dotyczące 
programu nauczania na Zamawiającego na podstawie umowy, która stanowi 
załącznik nr 9 do SIWZ, najpóźniej w dniu rozpoczęcia pierwszej edycji 
szkolenia. 

 
2. W uzasadnionej sytuacji nieobecności wykładowcy, Wykonawca jest 

zobowiązany wyznaczyć zastępstwo i powierzyć je osobie spełniającej kryteria 

opisane odpowiednio w ust. 1. 
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3. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy przy pomocy osób wskazanych  

w załączniku do umowy „Wykaz osób uczestniczących w wykonaniu 

zamówienia”. 

4. W wypadku gdy w toku wykonywania Zamówienia, z uzasadnionych przyczyn, 

zajdzie potrzeba zmiany wykładowcy wskazanego w „Wykazie osób 

uczestniczących w wykonaniu zamówienia”, a w szczególności w przypadku, gdy  

w toku wykonywania zamówienia Zamawiający stwierdzi, że  

którykolwiek z wykładowców nie wykonuje swoich obowiązków albo  

wykonuje je nienależycie i gdy pomimo zawiadomienia Wykonawcy  

o tych faktach przez Zamawiającego na piśmie, wykładowca nie zmieni sposobu 

wykonywania swoich obowiązków, Wykonawca będzie zobowiązany do 

zastosowania się do żądania Zamawiającego i zastąpienia danego wykładowcy 

innym spełniającym wymogi określone odpowiednio w ust. 1 w terminie  

7 dni od daty otrzymania na piśmie żądania Zamawiającego i uzyskania pisemnej 

zgody Zamawiającego na osobę nowego wykładowcy. W takim wypadku 

Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do przedłożenia podpisanej przez 

siebie pisemnej informacji zawierającej wszystkie dane dotyczące nowego 

wykładowcy zgodne z wymogami określonymi odpowiednio w ust. 1.  

 
§ 6 

1. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wystawienia i wydania zaświadczenia 

wszystkim uczestnikom w dniu zakończenia wszystkich zajęć. 

2. Warunkiem wydania zaświadczenia dla każdego z uczestników jest 80% 

obecności podczas 80 godzin szkolenia. Wykonawca po zakończeniu szkolenia 

jest zobowiązany do wydania zaświadczenia: 

c) wg. wzoru określonego przez Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej 

z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie placówek doskonalenia nauczycieli 

(Dz. U. Nr 200, poz. 1537). 

3. Zaświadczenie musi być oznaczone logotypami zgodnie z Wytycznymi 

dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki. 

4. Na zaświadczeniu musi być umieszczona informacja o współfinansowaniu oraz 

nazwa projektu: „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel 

gwarancją jakości edukacji” Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji  

w regionach, Działanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty oraz 

inne wymagane wytycznymi informacje. Wzór zaświadczenia musi zostać 

zaakceptowany przez Zamawiającego. 
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5. Wykonawca jest zobowiązany informować Zamawiającego o każdej 

nieobecności lub o rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego trwania, 

a także o wszelkich innych okolicznościach związanych z udziałem uczestników 

szkoleniu w ciągu 3 dni roboczych od zaistnienia danego zdarzenia drogą 

elektroniczną pod adres projekt@kpcen-torun.edu.pl.  

 
§ 7 

1. Wykonawca zapewni uczestnikom każdej edycji szkolenia catering w ilości 

odpowiadającej liczbie uczestników.  

2. W skład cateringu ma wejść:  

1) serwis kawowy (w czasie dwóch przerw od zajęć) – kawa, herbata, woda 

mineralna, ciastka kruche oraz świeże ciastka sztukowe typu pączek lub 

drożdżówka po jednym na każdego uczestnika, 

2) ciepły posiłek (w czasie przerwy obiadowej) – ziemniaki lub zamiennie 

makaron, kasza lub ryż, surówka, sztuka mięsa (przemiennie) lub ryba, 

woda mineralna, kompot lub sok. 

3. Przez catering Zamawiający rozumie dostarczenie i podanie ciepłego posiłku 

wraz ze sztućcami i niezbędnymi naczyniami uczestnikom w miejscu szkolenia. 

 
§ 8 

1. Wykonawca ma obowiązek prowadzenia odpowiedniej dokumentacji szkolenia, 

w tym w szczególności dziennika zajęć dla poszczególnych edycji, który będzie 

zawierał: listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników, dzienny 

program szkolenia z podaniem godzin zajęć, imię i nazwisko osoby prowadzącej 

zajęcia i jej podpis. 

2. Wykonawca w ciągu 7 dni od odbycia ostatnich zajęć w każdej z edycji przez 

daną grupę uczestników, dostarczy Zamawiającemu następujące dokumenty 

(oznaczone zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki): 

1) harmonogram szkolenia, określający terminy realizacji zajęć oraz godziny, 

2) oryginały dzienników zajęć z podpisami uczestników zajęć na listach 
obecności, 

3) oryginały imiennych list osób z ich podpisami potwierdzającymi odbiór 
materiałów szkoleniowych i cateringu, 

mailto:projekt@kpcen-torun.edu.pl


 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji 

 

4) kserokopie wydanych zaświadczeń potwierdzone za zgodność 
z oryginałem na każdej ze stron, 

5) kserokopię listy dotyczącej odbioru zaświadczeń, 

6) oryginały wypełnionych przez uczestników ankiet oceniających 
zrealizowane szkolenie, 

7) dokumentację fotograficzną na nośniku elektronicznym  
z przeprowadzonego jednego dnia zajęć dla każdej grupy, 

8) raport zawierający ewaluację zajęć w każdej grupie szkoleniowej. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) oznaczenia miejsca prowadzenia szkolenia (sala, drzwi wejściowe do 

budynku) odpowiednimi informacjami – zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 

oznaczenia projektów w ramach PO KL oraz zawieszenia w salach 

szkoleniowych plakatów informacyjnych ww. projektu przekazanych przez 

Zamawiającego. 

Poinformowania uczestników, iż szkolenie, w którym biorą udział, odbywa 

się w ramach realizacji projektu „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny 

nauczyciel gwarancją jakości edukacji”, współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 

2007-2013, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 

Działanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty, który jest 

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego, 

2) zamieszczenia informacji o Zamawiającym – KPCEN w Toruniu - we 

wszystkich materiałach publikowanych, które dotyczą realizacji niniejszego 

zamówienia, a także do zamieszczenia na swojej stronie internetowej 

informacji o realizowanym na zlecenie KPCEN zamówieniu oraz do 

zamieszczenia na swojej stronie internetowej linku do strony projektu 

www.kluczdouczenia2.pl. 

3) oznaczenia wszystkich dokumentów związanych z wykonaniem przedmiotu 

umowy zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki a także zamieszczenia na nich 

informacji o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 

§ 9 
1. Wykonawca oświadcza, że został poinformowany na temat zasady równości 

szans kobiet i mężczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

http://www.kluczdouczenia2.pl/
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2. Wykonawca dołoży wszelkich starań, aby zrealizować zadania zgodnie z 

najwyższymi standardami zawodowymi i etycznymi z zachowaniem zasady, o 

której mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zarejestrowania instytucji szkoleniowej w 

internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnych na stronie internetowej: 

www.inwestycjawkadry.pl  i aktualizowania w tej bazie informacji o każdym 

szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu nie rzadziej niż raz w 

miesiącu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy 

związanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym dokumentów 

finansowych, a zwłaszcza:  

1)    do kopii korespondencji Wykonawcy z Zamawiającym,  
2)    do kopii faktur wystawianych za wykonanie przedmiotu umowy. 

 
 

§ 10 
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokości, która 

stanowić będzie sumę: iloczynu ceny brutto za szkolenie jednego uczestnika  

w ramach szkolenia i liczby uczestników, którzy ukończyli szkolenie i otrzymał 

zaświadczenie o jego ukończeniu. 

2. Cena brutto za szkolenie jednego uczestnika w szkoleniu wynosi:  

………………..….. zł (słownie: ...........................................................................). 

3. Wynagrodzenie określone zgodnie z ust. 1 obejmuje wszelkie koszty jakie 

Wykonawca poniósł w związku z wykonaniem przedmiotu umowy. 

4. Nie przewiduje się zmian cen w trakcie trwania umowy. 

5. Wynagrodzenie będzie wypłacane cyklicznie, po zakończeniu każdej edycji 

szkolenia i dopełnieniu formalności wynikających z umowy. 

6. Podstawą do ustalenia wartości wynagrodzenia za wykonanie szkolenia w danej 

grupie będzie ilość osób, jakie ukończyły daną edycję szkolenia. Powyższe 

zostanie ustalone w oparciu o listy obecności oraz wydane uczestnikom 

zaświadczenia. 

7. Faktura za daną edycję szkolenia zostanie dostarczona Zamawiającemu wraz z 

dokumentami określonymi w § 8 pkt 2.  

8. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za uczestników, którzy 

ukończyli szkolenie i otrzymali zaświadczenia, o których mowa w § 6 ust. 1 i 2. 

http://www.inwestycjawkadry.pl/
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9. Płatność za poszczególne faktury nastąpi przelewem na konto Wykonawcy 

wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury przez Zamawiającego. 

10. Faktura wystawiona bezpodstawnie (w tym w przypadku nieprzekazania 

Zamawiającemu przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w § 8 ust. 2 

dotyczących danej grupy) lub nieprawidłowo zostanie zwrócona Wykonawcy.  

11. Ustala się, że data dokonania płatności jest datą obciążenia konta bankowego 

Zamawiającego. 

 
§ 11 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności w zakresie wszelkich 

dokumentów, informacji i danych uzyskanych w związku i w wyniku wykonywanej 

umowy. Żadna dokumentacja ani wyniki pracy sporządzone w ramach umowy 

nie mogą zostać przez Wykonawcę przekazane osobom trzecim. 

2. Wykonawca zapewni, by wszelkie dokumenty oraz informacje związane z umową  

i udostępnione mu w trakcie jej obowiązywania nie zostały udostępnione osobom 

trzecim.  

3. Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia z Zamawiający umowy o 

powierzenie przetwarzania danych osobowych uczestników. 

 
§ 12 

1. Wykonawca zapłaci kary umowne  Zamawiającemu: 

1) za zwłokę w wykonywaniu przedmiotu umowy zgodnie z harmonogramem, 

o którym mowa w § 2 ust. 10 i 11 w wysokości 0,2% wartości brutto umowy 

określonej zgodnie z § 10 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 

2) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

wysokości 100% wartości brutto kwoty należnej za przeszkolenie 300 osób. 

3) za niewykonanie obowiązków określonych w umowie w: § 3 ust. 1–6, § 8 

ust. 3, oraz § 9 ust. 3. w wysokości  1% wartości brutto umowy określonej 

zgodnie z § 10 ust. 1 za każde uchybienie. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia bez odrębnych wezwań i powiadomienia. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do uiszczenia kar umownych w terminie 3 dni od 

otrzymania wezwania przy czym za dochowanie formy wymaganej dla wezwania 
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strony uważają także przesłanie wezwania na adres e-mail: 

……………………………. lub faxem na nr ……………………………………….…… 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania 

przekraczającego wysokość kary umownej. 

 
§ 13 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć  

w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 

dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.  

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy także w następujących przypadkach: 

1) nie podjęcia przez Wykonawcę wykonywania obowiązków wynikających 

z niniejszej umowy lub przerwania ich wykonywania na okres dłuższy niż 3 

dni,  

2) wykonywania przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy w sposób nienależyty, pomimo jednokrotnego wezwania do 

poprawy w wykonywaniu tych obowiązków,  

3) likwidacji działalności Wykonawcy, 

4) zwłoki w terminie wykonywania przedmiotu umowy. 

 

3. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy  nie przysługuje 

wynagrodzenie. 

4. Umowa może zostać rozwiązana na mocy porozumienia stron. 

 
§ 14 

1. Strony dopuszczają zmianę terminu wykonania umowy określonego w § 2 ust. 1  

w przypadku zmiany terminu realizacji projektu systemowego pn. projektu „Klucz 

do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości edukacji”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwój 

wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane 

kadry systemu oświaty. 
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2. Strony dopuszczają zmianę miejsca wykonywania przedmiotu umowy na 

zasadach określonych w § 3 ust. 3-7. 

3. Strony dopuszczają zmianę wykładowcy na zasadach określonych w § 5 ust. 4. 

 
§ 15 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

ustawy Prawo zamówień publicznych, a w sprawach w niej nieuregulowanych 

przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie  zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez 

właściwy sąd powszechny w Toruniu. 

 
§ 16 

1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla 

Zamawiającego i jednego dla Wykonawcy. 

2. Integralną część umowy stanowi Załącznik do umowy – Wykaz osób 

uczestniczących w wykonaniu zamówienia oraz Specyfikacja Istotnych 

Warunków Zamówienia dotycząca Organizacji i przeprowadzenia szkolenia w 

formie kursu doskonalącego pn. „Lider zespołów przedmiotowych” na potrzeby 

projektu „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją jakości 

edukacji” realizowanego przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Nauczycieli 

w Toruniu, Biuro Europejskich Projektów Edukacyjnych, ZNAK: 

BEPE.342.3.3/2013. 

  
                   

…………………………..……   ………..………………...…………. 

Zamawiający                                                    Wykonawca 
 
 

 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik do umowy nr …… z dnia ………. 
 
 
 

Wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia 
 

Lp. Imię i nazwisko wykładowcy 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 

 
 

 
 
 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik nr 9 
 

WZÓR – UMOWA O PRZENIESIENIE AUTORSKICH PRAW MAJĄTKOWYCH NR 3/2013 

 
zawarta w dniu 2 listopada 2013 r., pomiędzy Kujawsko-Pomorskim Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu, 

reprezentowanym przez Dyrektor mgr Małgorzatę Trzeciak  

zwanym dalej KPCEN, 

a ………………………………………………………………………………, prowadzącym działalność gospodarczą 

pod nazwą ……………………………………….., legitymującym się dowodem osobistym o nr 

………………………………………………,PESEL/NIP
1
),………………………………………………………………… 

zam.  ……………………………………………………………………, zwanym dalej Autorem, o następującej treści:  

 

§ 1 

1. Autor przenosi na KPCEN majątkowe prawa autorskie do: 

-  programu szkolenia w formie kursu doskonalącego pn. „Lider zespołów przedmiotowych”, 

opracowanego na potrzeby projektu „Klucz do uczenia II edycja – Profesjonalny nauczyciel gwarancją 

jakości edukacji”. 

zwanego dalej „Utworem”, w zakresie wszystkich znanych w chwili zawarcia umowy pól eksploatacji, 

a w szczególności pól eksploatacji określonych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, takich jak :  

 a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym 
techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 

 b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono - wprowadzanie do obrotu, 
użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

 c) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne wykonanie, 
wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie 
utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

2. W wyniku przeniesienia autorskich praw majątkowych zgodnie z ust. 1 KPCEN nabywa wyłączne prawo 

do korzystania z Utworu, w pełnym zakresie, w jakikolwiek sposób, bez ograniczeń na wszystkich znanych polach 

eksploatacji. 

3. Autor wyraża zgodę na dokonywanie przez KPCEN lub na jego zlecenie wszelkich zmian, aktualizacji 

i uzupełnień Utworu – opracowań.  Wszelkie prawa w tym zakresie (prawa do Opracowań) przysługiwać będą 

KPCEN. Autor wyraża zgodę na rozporządzanie i korzystanie z opracowań przez KPCEN. 

4. Autor udziela KPCEN zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich do Opracowań,  

o których stanowi ust. 3 oraz przenosi na KPCEN wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw 

autorskich. 

 

§ 2 

Na podstawie odrębnej umowy KPCEN może powierzyć Autorowi stworzenie Opracowań Utworu,  

a Autor, w takim przypadku zobowiązany będzie do przeniesienia w całości autorskich praw majątkowych do 

takich Opracowań wyłącznie na rzecz KPCEN. Zakres przeniesienia powyższych praw będzie analogiczny do 

zakresu przeniesienia praw przewidzianego niniejszą umową. 

 

§ 3 

1. Przeniesienie praw opisanych w paragrafie 1 umowy następuje z chwilą przyjęcia Utworu przez KPCEN. 

2. Z chwilą przyjęcia Utworu, KPCEN nabywa prawo własność egzemplarza utworu oraz nośników, na których 

Utwór został utrwalony. 

 

§ 4 

1. Z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych w pełnym zakresie przewidzianym niniejszą umową  

Autorowi   nie przysługuje  żadne wynagrodzenie, przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje 

nieodpłatnie. 

2. Strony oświadczają, że tak określone wynagrodzenie stanowi całość należności przysługującej Autorowi 

z tytułu niniejszej umowy, w szczególności wynagrodzenie obejmuje wynagrodzenia za korzystanie z Utworu na 
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wszystkich wskazanych w umowie polach eksploatacji, jak również z wynagrodzenie z tytułu przeniesienia prawa 

własności egzemplarza Utworu oraz nośników, na których Utwór został utrwalony oraz za udzielenie zgody na 

wykonywanie praw zależnych przez KPCEN.  

 

      § 5 

Autor oświadcza, że: 

- w chwili przeniesienia na rzecz KPCEN autorskich praw majątkowych do Utworu, prawa te będą przysługiwały 

Autorowi w całości, w pełnym zakresie i bez ograniczeń, 

- autorskie prawa majątkowe do Utworu, podlegające przeniesieniu na rzecz KPCEN nie będą w żaden sposób 

ograniczone ani obciążone, a w szczególności żadnej osobie trzeciej nie będą przysługiwać jakiekolwiek prawa 

do Utworu, 

- ani przeniesienie na KPCEN autorskich praw majątkowych, ani korzystanie z Utworu przez KPCEN lub osoby 

trzecie, którym KPCEN udzieli prawa do korzystania z Utworu, nie będzie w żaden sposób naruszać jakichkolwiek 

praw osób trzecich.  

 

§ 6 

1. W razie wystąpienia przez osoby trzecie przeciwko KPCEN z roszczeniami z powodu naruszenia praw 

własności intelektualnej, w tym w zakresie autorskich praw majątkowych, Autor podejmie wszelkie kroki 

niezbędne do obrony przed tymi roszczeniami, a w przypadku, gdy wskutek wystąpienia z takimi roszczeniami 

KPCEN lub osoby trzecie, którym KPCEN udzieli prawa do korzystania z Utworu, będą musiały zaniechać 

korzystania z Utworu w całości lub w części lub wydane zostanie orzeczenie zobowiązujące do zapłaty 

z jakiegokolwiek tytułu na rzecz osób trzecich, Autor naprawi wszelkie szkody wynikające z roszczeń osób 

trzecich, w tym zwróci koszty i wydatki poniesione w związku z tymi roszczeniami.  

2. Autor niezwłocznie zawiadomi KPCEN o wszelkich roszczeniach z powodu naruszenia praw własności 

intelektualnej w tym w zakresie autorskich praw majątkowych do Utworu, skierowanych przeciwko Autorowi.  

3. Niniejszym Autor oświadcza, że wyraża zgodę na anonimowe korzystanie przez KPCEN z Utworu na 

wszystkich polach eksploatacji wskazanych w umowie, w szczególności KPCEN ma prawo korzystania z Utworu 

bez oznaczenia autorstwa na egzemplarzach.  

 

§ 7 

1.  Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy 

o Prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

3. Wszelkie spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy sąd powszechny w Toruniu. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.  

 

 
 
 

………………………                 …………………………………………..……. 
podpis Autora      podpis Dyrektora KPCEN w Toruniu 

 

 

 

…………………..     …………………………..…………………………………...                                                                

data       Pieczęć i podpis Wykonawcy 

       lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 


